附件１

全省党校（行政学院）系统

公文处理与写作专题培训报名表

	序号
	姓名
	性别
	民族
	单位
	职务
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件2

全省党校（行政学院）系统

公文处理与写作专题培训日程安排表
	日 期
	时 间
	内   容
	地点
	主讲人

	4月21日

(星期二)
	13:00- 18:00
	报到    
	宾馆

大厅
	

	4月22日
(星期三)
	08:30-
09:00
	开班式
	二楼一号会议室
	省委党校领导

	
	09:00-
11:50
	公文规范化处理
	
	省委党校

叶黔达

	
	14:30-
17:30
	机关信息写作
	
	成都市委办公厅  邵  波

	4月23日
(星期四)
	08:30-
11:30
	新闻写作
	
	省委党校

凌  宪

	
	14:30-
17:30
	调研报告写作
	
	省直机关党校  陈学明

	4月24日
(星期五)
	08:30-
11:30
	领导讲话稿与汇报材料写作
	
	成都市委办公厅

赵德强
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