全省党校系统视频会议分会场布置要求

一、会场地点：
CDDLN二期项目建成的十个学习点将分会场设在新建成的远程教室，其余党校分会场设在合适的会议室或办公室。无法进入远程会议系统的大型企业党校到当地市（州）委党校分会场参会。

二、会场内布置

会场标识：各分会场在主参会人员旁应设置各分会场名称的显著标志。应为参加会议的主要人员设置座牌。
监视器：有CDDLN二期项目建成的远程教室的市州党校直接使用配置的两个平板电视显示本地及远端画面。其他市（州）党校监视器的布局应放置在相对于与会者正前方中心的位置，也可使用投影。
摄像机：CDDLN二期项目建成的十个学习点需打开新建成的远程教室的主摄像头，其余党校应使用以前配置的移动会议系统使用的摄像头，摄像头的位置应与监视器的位置在一个方位，以保证双方具有正视的效果。
音响：各分会场应仔细检查麦克风、音响设备，确保音量、音质、混响时间符合会议需要。

灯光：尽量保证参会人员所在位置具有适当的光线，保证图像清晰，若会场光线不够的应加补光。
技术保证：各分会场应配备专门的技术操作人员，以确保会议过程中软硬件系统的正常使用。

座位设置：根据参会人员的多少安排1-2排，但应尽量集中，以便能将参会人员全部框入摄像画面。
其他：各分会场应在会场内摆放花卉盆景等清雅物品。

